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1. Anmelden
1.1.  Rufen Sie Google Ads auf: https://ads.google.com/home/

1.2. Klicken Sie auf ‘Anmelden’.

Go gle Ads Ubersicht Funktionsweise Kosten FAQ Ressourcen Erweiterte Kampagnen Hilfe Rickruf anfordern Jetzt loslegen

Google

Auf Google
werben

Ring online gestalten .!;

1.3. Melden Sie sich mit lhrem Google-Konto an, falls Sie nicht automatisch
angemeldet werden.

2. Navigation in Google Ads
2.1.  Wahlen Sie links oben das entsprechende Konto aus.

4. Google Ads EG—_—_—_"

Ubersicht & Ubersicht

Empfehlungen

* Konten

Impressionen ¥

Kampagnen

Achtung: Eventuell reicht es nicht, dass Uibergeordnete Konto
auszuwahlen. Dann ist es erforderlich, das exakte Konto auszuwédhlen.
Untergeordnete Konten lassen sich durch die Pfeile rechts neben den
Kontonamen ausklappen.
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2.2. Klicken Sie anschliekend rechts oben auf das Werkzeugsymbol ‘Tools

und Einstellungen’.

2.3. Klicken Sie im sich 6ffnenden Kontext-Menu unter ‘Abrechnung’ auf

‘Dokumente’.
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|E8 GENUTZTE
BIBLIOTHEK
Alle Bulk-Aktionen Conversions Geschéftsdaten
Zielgruppenverwaltung Regeln Google Analytics Richtlinienmanager
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Center
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= ABRECHNUNG

Zusammenfassung
=

Transaktionen

Einstellungen

Gutscheincodes

2.4. Laden Sie einzelne Rechnungen fir den jeweiligen Monat per Klick auf
‘Herunterladen’ (ganz rechts) herunter oder selektieren Sie links mehrere
Rechnungen. Anschlieend kénnen Sie lhre Auswahl Uber ‘Auswahl
herunterladen’ (rechts oben) auf lnrem PC speichern.

Zusammenfassu Dokumente

ng =

STEUER- UND GESETZLICH VORGESCHRIEBENE DOKUMENTE KONTOAUSZUGE

Dokumente

Transaktionen

Zahlungsmethod
en (] Ausstellungsdatum

I\:\ I 30. Juni 2020

Einstellungen

ISl Dokumenttyp: Rechnung mit ausgewiesener Umsatzstever JERTIINASIIRSI]

Dokumenttyp

Rechnung mit ausgewiesener Umsatzsteuer

Dokumentrummer

AUSWAHL HERUNTERLADEN

Anzahl der Dokumente Aktionen

Herunterladen

Abrechnungsiiber
tragungen O 31.Mai 2020 Rechnung mit ausgewiesener Umsatzsteuer Herunterladen
Werbeaktionen
O 30. April 2020 Rechnung mit ausgewiesener Umsatzsteuer Herunterladen
(] I 31. M4z 2020 Rechnung mit ausgewiesener Umsatzsteuer Herunterladen
(] 29. Februar 2020 Rechnung mit ausgewiesener Umsatzsteuer Herunterladen
]

Fertig!
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